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Памятка авторизации в рабочие кабинеты

Авторизация с помощью МЧД2

�� Для получения доступа в РК юридического лица с помощью , 
необходимо добавить доверенность МЧД, нажав на кнопку «Добавить машиночитаемую доверенность». 
После чего произойдет переход к окну Добавления доверенности МЧД.

машиночитаемой доверенности (МЧД)

�� Наличие доверенности в распределенном реестре можно проверить, перейдя по ссылке m4d.nalog.gov.ru.   

Для того, чтобы добавить доверенность (МЧД) необходимо в поле «Номер доверенности» ввести 
индивидуальный 36-значный номер доверенности, в поле «Наименование доверителя» необходимо из 
выпадающего списка значений выбрать СРО, выдающего доступ к своему РК и нажать кнопку «Добавить 
машиночитаемую доверенность».   

После этого происходит запрос данных о доверенности из распределенного хранилища

�� После получения данных необходимо повторно перейти в окно выбора РК.  

Если данных о доверенности нет (доверенность не существует), то отобразится ошибка «Доверенность не 
найдена. Проверить наличие доверенности  
 в распределенном реестре можно перейдя по ссылке m4d.nalog.gov.ru.

Авторизация пользователя в рабочем кабинете (далее – РК)1

Тип РК

 

РК АУ
 


РК СРО АУ
 


Прием заявлений от СРО без указания балловРК СРО АУ 


Доступ осуществляется при наличии
 


Сертификат физического лица, где ИНН совпадает с данными АУ в реестре 



Сертификат юридического лица, где ИНН и ОГРН совпадают с данными СРО АУ в реестре  


Сертификат физического лица + МЧД выпущенная на владельца сертификата от СРО АУ 

Вход в рабочий кабинет

�� В открывшемся окне необходимо выбрать действующий сертификат электронной 
подписи.  

При выборе сертификата юридического лица производится проверка  
 на совпадение ОГРН и ИНН ЮЛ.  

При выборе сертификату физического лица производится проверка на совпадение ИНН 
ФЛ а также наличия действующих доверенностей на работу в РК ЮЛ, добавленных из 
распределенного реестра МЧД.

�� Пользователю будет предложен список доступных РК, в которых 
возможна авторизация.

�� После прохождения процедуры авторизации в шапке рабочего кабинета отобразятся данные текущего 
пользователя и сведения о доступных баллах.

Доступ в РК предоставляется пользователю после прохождения им процедуры авторизации. . 
Каждый пользователь должен обладать сертификатом , с помощью которого и осуществляется авторизация.


Для авторизации щелкните в правом верхнем углу главной страницы по ссылке «Вход в рабочий кабинет» и выберите свой сертификат.


 Для авторизации в РК АУ необходимо быть действующим АУ, членом СРО
усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП)

Как выдать машиночитаемую доверенность (МЧД)3

Вам потребуются данные Представителя1

Представитель - лицо, которому выдается МЧД (только ФЛ или ИП)

Согласно приказу Минцифры № 857 «Об утверждении единых 
требований к формам доверенностей, необходимых для 
использования квалифицированной электронной подписи» 
от 18 августа 2021 года, перечень прав представителя должен 
быть в каждой машиночитаемой доверенности. Благодаря 
этому любой пользователь, просматривающий МЧД, может 
узнать, какие действия разрешено выполнять лицу, на имя 
которого оформлен документ.


В МЧД можно указать такие полномочия, как�

� право подписывать документы о постановке на учёт и 
снятии с учёта в ФНС�

� возможность представлять интересы доверителя во время 
камеральных налоговых проверок�

� право сдавать в СФР отчётность по кадрам�

� право формировать и подписывать обращения в Банк 
России�

� возможность подписывать договоры с контрагентами от 
имени компании.

Для физического лица или индивидуального предпринимателя�
� ФИ�
� ИН�
� Дата рождени�
� СНИЛ�
� Гражданств�
� Паспортные данные или данные военного билета

Также Вам потребуются данные Доверителя2

Доверитель - лицо, которое выдает доверенность (только ЮЛ)

Юридическое лицо�
� ИН�
� КП�
� ОГР�
� Сведения о директоре (лице, действующем от имени организации без 

доверенности)�
� СНИЛ�
� ИН�
� Гражданство

Выберите тип доверенности после перехода по ссылке:3

https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create

Выбрать пункт “Единая форма доверенности” (версия 003, EMCHD_1).

Аккуратно заполните все обязательные поля со звёздочкой*.4

Обязательно сохраните уникальный номер МЧД (GUID)5

Уникальный номер МЧД (GUID ) находится в самом верхнем поле, создается автоматически и выглядит вот так:  
b539f4a9-4e5f-4abb-bec6-aae430c254f2


GUID (Globally Unique Identifier) — статистически уникальный 128-битный идентификатор.


Этот GUID содержится в названии файла МЧД и также есть внутри файла. Он может понадобиться Вам позже.

*

*

Скачайте XML-файл МЧД6

Он содержит всю введенную Вами информацию. Запомните место, куда Вы сохранили файл МЧД.

Подпишите файл электронной подписью7

Подпишите этот файл Вашей электронной подписью (если Вы являетесь руководителем) или направьте на подписание руководителю (директору).  
Подписать можно в любом привычном Вам приложении. Используйте откреплённую подпись документа. Файл подписи будет называться так же, как и файл 
МЧД, и иметь расширение .sig, .p7s, или .sgn. Запомните, куда сохранился файл подписи.

Перейдите в распределенный реестр ФНС России по ссылке:8

https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload

Загрузите XML-файл МЧД для проверки9

Переместите в открывшееся окно файл доверенности в формате XML, который Вы подписали, и файл подписи и нажмите «Загрузить». Дождитесь результатов 
загрузки МЧД и подписи.

Как проверить МЧД, хранящиеся в распределенном реестре ФНС России?10

Перейдите на сайт Распределенного реестра ФНС России  по ссыке: https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/get-info

Заполните все обязательные поля со звёздочкой.


Получите информацию об МЧД и ее статусе.

https://m4d.nalog.gov.ru/emchd
https://www.gosuslugi.ru/help/faq/esignature/119160
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/get-info


Рабочий кабинет АУ

Памятка пользования рабочим кабинетом АУ

Рабочий кабинет АУ содержит следующие разделы и подразделы�

�� Площадка выбора А�
� Площадка выбора АУ – список дел о банкротстве, по которым проходит  

 или проходила процедура случайного выбора�
� Заявления – список заявлений, отправленных от имени АУ текущего пользователя относящихся к действиям, связанным с делами о банкротстве�

�� Процессуальные документы – создание заявления в котором предоставляются процессуальные документы дела о банкротстве�
�� Отчеты – отчет АУ о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства (процедуры реализации имущества)�
�� Запросы на предоставление сведений о должнике – запрос на предоставление сведений о должнике, принадлежащем ему имуществе, в том числе об имущественных 

правах, и об обязательствах должника�
�� Заявления АУ - заявления о регионах, в которых АУ согласен быть утвержденным в деле о банкротстве, а также об отказе от участия в случайном выборе�
�� Уведомления от ФНС – список сообщений от ФНС отправленных для АУ текущего пользователя�
�� Расчетные показатели –  перечень сведений о расчетных показателях процедур по Российской Федерации.

2 Функционал Рабочего кабинета АУ

1 Как перейти в функциональные возможности РК АУ?

Для этого выберем вход в рабочий 
кабинет СРО АУ

Доступ к кабинету предоставляется пользователю после прохождения им процедуры авторизации с использованием 
 или .


Для авторизации щелкните в правом верхнем углу главной страницы на ссылке «Вход в рабочий кабинет» и выберите свой сертификат.



После прохождения процедуры авторизации в шапке рабочего кабинета отобразятся данные текущего пользователя и сведения о 
доступных баллах.

усиленной 
квалифицированной электронной подписи (УКЭП) машиночитаемой доверенности (МЧД)

Вход в рабочий кабинет

При наведении на имя профиля появится 
всплывающее меню с информацией и для 

выхода из РК

При наведении на иконку профиля появится 
всплывающая подсказка “Перейти в мой 

профиль”, а при нажатии вы переходите в него

Описание профиля АУ в 3 пункте памятки

Профиль арбитражного управляющего предназначен для ознакомления с более подробной информацией.



Профиль АУ делится на три основных блока, предоставляющих исчерпывающую информацию об АУ:�

�� Общие сведения об АУ:


Рейтинг. Динамическое отслеживание изменения места в рейтинге и баллов на основании графиков.



Основная информация. Общая информация об АУ, включающая ФИО, контакты и другие данные.



Членство в СРО. Информация о членстве АУ в саморегулируемых организациях.



Образование. Данные об образовании АУ.



Соответствие требованиям. Описание соответствия АУ нормативным и профессиональным требованиям.



�� Список процедур АУ:


Функциональные возможности раздела:



На странице предусмотрена возможность поиска процедур по дате расчета. Пользователь может выбрать интересующий его временной 
диапазон для получения соответствующих данных.



Отображение результатов поиска. В результате выполнения поиска система отображает список результатов, включающий:



Начисленные/снятые/итоговые баллы;�

� Тип процедуры;�
� Регион;�
� Категория должника;�
� Наименование должника;�
� Вместе с тем, возможность просмотра детализации расчета баллов по каждому делу ограничена для неавторизованных 

пользователей.


�� Список нарушений АУ:


Функциональные возможности раздела:



На странице предусмотрена возможность поиска нарушений по дате расчета. Пользователи могут выбрать интересующий их временный 
диапазон для получения соответствующих данных.



Отображение результатов поиска. В результате выполнения поиска система отображает список результатов, включающий:�

� Начисленные/снятые/итоговые баллы�
� Информация о номере дела�
� Вид наказания�
� Дата судебного акта�
� Информация о нарушениях, совершенных АУ, с указанием количества баллов, снятых  

 за каждое нарушение.

Расчет баллов по процедуре

Раздел представляет собой сведения о расчете баллов 
по отдельно взятой процедуре с расшифровкой.


Раздел содержит следующую информацию�

� Количество баллов за всю процедуру�
� Доля баллов данного АУ�
� Расчет баллов за погашение требований кредиторов�
� Расчет баллов за повышение цены на торгах�
� Расчет баллов за длительность процедуры.

Перейти в пункт Расчета баллов по процедуре

3 Профиль арбитражного управляющего

Перейти в мой профиль

8 Перечень статусов

Статус процедуры 


Прием заявлений от СРО по первой 
процедуре выбора с указанием баллов 


Прием заявлений от СРО по второй процедуре 
с указанием баллов 


Прием заявлений от СРО без указания баллов 


Прием заявлений АУ об участии в деле о 
банкротстве 


Завершение процедуры выбора СРО АУ в 
связи с отсутствием предложений, 
допущенных к процедуре выбора 


Проходит процедура случайного выбора АУ 


Ожидание ответа от выбранного АУ 


Уведомление о выборе кандидатуры АУ 
направлено в Арбитражный суд 


Кандидатура АУ отозвана 


Ожидание предложения новой кандидатуры 
АУ от СРО, членом которой является 
отозванный АУ

Дополнительные условия 


-  


-  


- 


-  


-   


- 


- 


СРО является  
СРО выбранного АУ 


- 


СРО является СРО выбранного АУ

Доступное заявления для создания 


Заявление СРО об участии в выборе с баллами  


Заявление СРО об участии в выборе с баллами  


Заявление СРО Об участии в выборе без баллов 


-  


-   


- 


- 


Сообщение о соответствии кандидатуры АУ требованиям

Сообщение об отзыве кандидатуры АУ 


- 


Заявление о предоставлении (отсутствии) новой кандидатуры АУ

5 Карточка дела о банкротстве

Содержит следующие блоки информации�

�� Основная информаци�
�� Данные о должнике

В списке результатов поиска отображается базовая информация об деле и текущей процедуре выбора.


Пользователь может перейти в карточку дела для ознакомления с подробной информацией о деле или процедуре выбора.


В зависимости от статуса процедуры выбора и выбранного СРО, пользователь может перейти к созданию того или иного типа заявлений.

7 Ход процедуры выбора СРО АУ, АУ

Блок содержит в себе информацию об изменении статуса процедуры выбора и поданных заявлениях. Есть возможность скачать протокол 
(при наличии) по каждой отдельной завершенной процедуре.


Вместе с тем, отображаются СРО, которые подали заявления об участии процедуры выбора с указанием баллов и кандидатур.


*1. Через этот блок вы можете перейти в карточку профиля арбитражного управляющего. ( )


*2. В завершенной процедуре выбора можно скачать протокол выбора АУ, он будет скачан в формате Excel.

Профиль АУ описан в 23 пункте памятки.

*2

Блок содержит в себе информацию об изменении статуса процедуры выбора и поданных заявлениях. Есть возможность скачать протокол 
(при наличии) по каждой отдельной завершенной процедуре.


Вместе с тем, отображаются СРО, которые подали заявления об участии процедуры выбора с указанием баллов и кандидатур.


*1. Через этот блок вы можете перейти в карточку профиля арбитражного управляющего. ( )


*2. В завершенной процедуре выбора можно скачать протокол выбора АУ, он будет скачан в формате Excel.

Профиль АУ описан в 23 пункте памятки.

*1

ФНС публикует информацию о начале процедуры выбора АУ для указания в заявлении о банкротстве либо голосования на собрании кредиторов
1

2
СРО подает заявку с указанием кандидатур АУ и количества баллов, которые СРО готова «потратить», чтобы ее член был указан в заявлении уполномоченного органа  
кандидатур АУ не менее двух, но не более пяти

3
В случае подачи заявок более чем одной СРО, учитываются заявки, указанный балл в которых больше среднего из всех поданных заявок  
после чего формируется список из числа АУ, указанных в таких заявках. Список состоит из АУ, чьи баллы превышают средний балл всех заявленных АУ в учитываемых 
заявках СРО

4

Происходит случайный отбор АУ из сформированного списка

5
Если никто не подаст заявку, проводится повторная процедура, указанная выше

6
Если опять никто не подаст заявки, то дальнейший ход событий зависит от вида должника (ЮЛ или ФЛ)

7
Если должник ЮЛ, ФНС публикует информацию о начале процедуры выбора АУ и любое СРО может подать заявку 
Случайный выбор производится среди кандидатур, предложенных СРО, первой включившей свое предложение по кандидатурам АУ

8

Если должник ФЛ, ФНС публикует информацию о начале процедуры выбора АУ и случайным образом выбирает кандидатуру АУ из числа всех АУ  
которые не заявили об отказе от такого выбора вообще или в каких-то регионах в частности

9
Если выбранный таким образом АУ согласен на его указание в заявлении, процедура выбора завершается  
если нет, то проводится еще 4 аналогичных попыток

10
Если после 5 попыток АУ не выбран, ФНС публикует информацию о начале процедуры выбора АУ и любой АУ может самостоятельно подать заявку 


Выбирается АУ, который первым подал заявку, а его СРО предоставляет в течении 5 дней сведения о соответствии кандидатуры требованиям законодательства

6 Создание заявления о согласии

После сохранения заявления оно будет отображено в разделе “Площадка выбора АУ”  ->  “Заявления” ( )пункт 9 памятки

* Заявление подается в случае 
случайного выбора при 
банкротстве ФЛ. 

Площадка 
выбора АУ

4 Чтобы подать заявление об участии в процедуре, а также видеть их актуальный статус необходимо выбрать блок «Площадка выбора АУ»

Переход в карточку дела 4 пункт памятки “Карточка дела о банкротстве”

Через эту ссылку вы можете перейти в карточку профиля арбитражного управляющего (Пункт 10 
памятки)

При нажатии кнопки “Согласиться или отказаться” открывается окно создания заявления, где указываются сведения о согласии (отказе) АУ (пункт 6 памятки).  
Заявление подается в случае случайного выбора при банкротстве ФЛ. 

Вы можете произвести поиск дел в данном разделе по статусу процедуры выбора (весь перечень статусов перечислен ниже 
), по региону, по номеру дела, по идентификационным характеристикам должника. 


Для удобства существуют чекбоксы�

� “Активные процедуры выбора” для выбора только актуальных для поиска дел.�
� “Процедуры с моим участием” для фильтрации дел где вы уже заявлены и считаетесь участником.

в 5 пункте памятки Ход процедуры выбора 
СРО АУ, АУ

* Арбитражные управляющие могут подать заявки самостоятельно только в делах по ФЛ

https://www.gosuslugi.ru/help/faq/esignature/119160
https://www.gosuslugi.ru/help/faq/esignature/119160
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd


Памятка пользования рабочим кабинетом АУ

Рабочий кабинет АУ

Процессуальные 
документы

11 Отправить процессуальные документы

Переход в раздел осуществляется с боковой панели сайта по нажатию кнопки “ ”.


Раздел представляет собой постраничный список процессуальных документов, направленных в ФНС России от АУ.

Процессуальные документы

В списке результатов поиска отображается базовая информация об заявлении, деле и должнике, по которым проходила подача процессуальных 
документов.


В правом верхнем углу можно перейти в режим создания процессуальных документов по нажатию кнопки “ ”.


Из результатов поиска можно перейти в карточку заявления.

создания процессуальных документов

Перечень статусов на портале РАУ

Список отсортирован по дате направления процессуальных 
документов в порядке обратном хронологическому.

В разделе есть возможность осуществить поиск по следующим 
параметрам�

� Номер заявлени�
� Статус заявлени�
� Номер дел�
� Данные должника (Наименование\ФИО или идентификатор�
� Поиск по дате заявления

13 Карточка просмотра и подписи процессуальных документов

Карточка просмотра заявления предназначена для проверки корректности внесенных данных.



Внимание! После подписи заявления его редактирование невозможно!

В карточке есть управляющие кнопки�

� « » - возвращает к списку процессуальных документов�
� « » - удаляет заявление�
� « » – происходит возврат в карточку редактирование заявления�
� « » – инициирует выбор сертификата электронной подписи и подпись заявления и приложенных файлов.



Подпись возможна только сертификатом, по которому был произведен вход в рабочий кабинет.

<-

Подписать и отправить

Удалить
Редактировать

Карточка подписанного заявления представлена снизу:

По нажатию кнопки “Посмотреть все 
статусы” раскроется история статусов

Возможные к предоставлению типы процессуальных документов дела о банкротстве�

� Ходатайство о продлении срока наблюдения�
� Ходатайство о прекращении внешнего управления в связи с восстановлением платежеспособности должника и переходе к расчетам с кредиторами�
� Ходатайство о признании должника банкротом и об открытии конкурсного производства�
� Ходатайство о продлении срока конкурсного производства�
� Ходатайство о приостановлении производства по делу�
� Ходатайство о возобновлении производства по делу�
� Ходатайство о прекращении производства по делу в связи с удовлетворением всех требований кредиторов в соответствии с реестром требований 

кредиторов для ЮЛ�
� Ходатайство об утверждении мирового соглашения для ЮЛ�
� Ходатайство о прекращении упрощенной процедуры банкротства и переходе к процедуре банкротства в общем порядке�
� Ходатайство о переходе к упрощенной процедуре, применяемой в деле о банкротстве к отсутствующему должнику�
� Ходатайство о завершении процедуры конкурсного производства�
� Ходатайство о введении финансового оздоровления�
� Ходатайство об утверждении плана реструктуризации долгов�
� Заявление о внесении изменений в план реструктуризации долгов�
� Заявление об отмене плана реструктуризации долгов и введении процедуры реализации имущества гражданина�
� Ходатайство о продлении срока реализации имущества гражданина�
� Ходатайство о применении правил банкротства гражданина в случае его смерти�
� Ходатайство о прекращении производства по делу в связи с удовлетворением всех требований кредиторов в соответствии с реестром требований 

кредиторов для ФЛ�
� Ходатайство об утверждении мирового соглашения для ФЛ�
� Ходатайство о завершении процедуры реализации имущества гражданина�
� Заявлении о разделе совместно нажитого имущества супругов (о выделении доли должника в общем имуществе супругов)�
� Ходатайство о продлении срока инвентаризации�
� Ходатайство об утверждении внесенных в график погашения задолженности изменений�
� Заявление об исключении имущества из конкурсной массы�
� Заявление об утверждении положения о реализации имущества�
� Ходатайство о принятии дополнительных мер по обеспечению сохранности имущества должника, а также об отмене таких мер�
� Заявление о передаче имущества должника органам местного самоуправления (и о взыскании компенсации в связи с передачей имущества должника)�
� Возражение на требование кредитора�
� Заявление об исключении требований кредитора из реестра требований кредиторов�
� Ходатайство о пересмотре судебного акта о включении требований кредиторов в реестр требований кредиторов по новым или вновь открывшимся 

обстоятельствам�
� Ходатайство об изменении очередности удовлетворения требований кредиторов�
� Ходатайство об увеличении суммы фиксированного вознаграждения�
� Заявление об утверждении процентов по вознаграждению�
� Ходатайство о досрочном прекращении финансового оздоровления�
� Заявление о взыскании судебных расходов�
� Ходатайство о привлечении лиц в целях обеспечения осуществления своих полномочий�
� Ходатайство об увеличении лимита расходов на оплату привлеченных лиц�
� Заявление о перечислении с депозита суда денежных средств�
� Заявление об освобождении от исполнения обязанностей арбитражного управляющего�
� Ходатайство об отстранении руководителя должника�
� Заявление о понуждении руководителя должника передать документы и имущества�
� Заявление о привлечении к субсидиарной ответственности�
� Заявление о взыскании убытков�
� Отчет по результатам выбора способа распоряжения правом требования о привлечении к субсидиарной ответственности�
� Ходатайство о введении внешнего управления�
� Заявление о признании сделки должника недействительной и применении последствий признания сделки недействительной�
� Заявление о признании решения собрания кредиторов недействительным�
� Ходатайство о назначении судебной экспертизы�
� Отзыв на заявление�
� Возражение на отзыв�
� Ходатайство о принятии обеспечительных мер�
� Ходатайство об отмене обеспечительных мер�
� Ходатайство об отложении судебного заседания�
� Ходатайство об истребовании документов в соответствии со ст. 66 АПК РФ�
� Заявление об уточнении исковых требований�
� Ходатайство об утверждении плана внешнего управления�
� Письменное пояснение в соответствии со статьей 81 АПК РФ�
� Заявление о взыскании процентов в соответствии со ст.395 ГК РФ�
� Заявление об урегулировании разногласий�
� Заявление об отказе от исковых требований�
� Ходатайство об изменении способа исполнения судебного акта�
� Заявление о процессуальном правопреемстве�
� Ходатайство о сокращении срока внешнего управления�
� Ходатайство о продлении срока внешнего управления�
� Ходатайство о рассмотрении отчета внешнего управляющего�
� Иные документы


12 Создание процессуальных документов дела о банкротстве

К каждому заявлению есть возможность приложить подтверждающие документы.


Максимальный объем приложенного файла – 5 мб.


В карточке создания и редактирования заявления есть управляющие кнопки�

� «Отмена» – возвращает к списку процессуальных документов�
� «Сохранить» – сохраняет черновик сообщения, при необходимости к нему можно будет вернуться и продолжить заполнение;

Код НО обязателен к заполнению

10 Карточка отправленного заявления

В карточке просмотра заявления 
отображаются общие данные, история 
изменения всех его статусов, а также 
перечень ответов.

Площадка 
выбора АУ

Заявления

9 Заявления об участии в процедурах

Реестр заявлений представляет собой постраничный список заявлений, которые были отправлены от лица АУ текущего пользователя.

Заявления отсортированы по дате изменения их статуса, новые наверху.

В реестре есть возможность осуществить поиск по следующим параметрам�
�� Номер заявления (присваивается после регистрации заявления в ФНС�
�� Тип заявлени�
�� Статус заявления�
� Принят�
� Чернови�
� На рассмотрени�
� Рассмотрение приостановлен�
� Отклонен�
� Отправлен�
� Ожидает отправк�

�� Номер дел�
�� Должник (поиск по ФИО или ИНН�
�� Поиск по дате заявления


В списке результатов поиска отображается базовая информация по заявлению: его номер, статус, дата последнего изменения, тип заявления, номер дела по которому 
создавалось заявление, сведения о должнике. 


Из результатов поиска можно перейти в карточку дела или заявления.

При поиске любого документа 
на портале вы можете указать 
период заявления/отчета, 
нажав на иконку календаря в 
соответствующем поле

Переход в карточку заявления/ черновик заявления

Переход в карточку дела. 
См. Пункт 5 памятки

Нажав кнопку “Создать копию заявления” откроется дубликат с предзаполненными полями существующего заявления 

При переходе в карточку заявления, открывается карточка просмотра заявления.

� По нажатии кнопки “Редактировать” вы сможете вернуться в окно редакции заявлени�

� Нажав кнопку “Подписать и отправить”, открывается окно выбора сертификата.

После выбора сертификата откроется окно уведомления об успешном подписании и отправки заявления

Через некоторое время заявление поменяет свой статус и можно будет открыть карточку отправленного заявления



20 Карточка просмотра и подписи запросов

Карточка просмотра запросов предназначена для проверки корректности внесенных данных.


Внимание! После подписи запроса его редактирование невозможно!


В карточке есть управляющие кнопки�

� « » – происходит возврат в карточку редактирование заявления�
� « » – происходит удаление созданного заявления�
� « » – инициирует выбор сертификата электронной подписи и подпись заявления и приложенных файлов. 


Подпись возможна только сертификатом, по которому был произведен вход в рабочий кабинет.


Иконка скачивания документа – инициирует скачивание ранее прикреплённого к запросу документа.

Редактировать
Удалить
Подписать и отправить

По нажатию кнопки “Скачать документ” 
вы можете скачать документ

21 Кнопка раздела Заявления АУ

Раздел представляет собой сведения о расчетных показателях процедур по Российской Федерации.


В разделе есть возможность осуществить фильтрацию сведений по следующим параметрам�

� Период расчет�
� Наименование процедуры

23 Расчетные показатели процедур по Российской Федерации в разделе “ ”Расчетные показатели
Расчетные 
показатели

Уведомления от ФНС представляют собой постраничный список сообщений, которые были отправлена от ФНС для АУ текущего 
пользователя.


Сообщения отсортированы по дате получения, новые наверху.




В реестре есть возможность осуществить поиск по следующим параметрам�
�� Тип сообщени�
�� Номер дела или ФИО, ИНН, Регистрационный номер арбитражного управляющего, по которому выявлена недостоверность сведений 

или было подано заявлени�
�� Период получени�
�� Номер заявлени�
�� Требующие ответа



Из результатов поиска можно перейти в карточку заявления, арбитражного управляющего или 
.

скачать приложенный к сообщению 
документ

22 Уведомления от ФНС
Уведомления 

от ФНС

Памятка пользования рабочим кабинетом АУ

19 Создание запроса по кнопке “ ”.Создать заявление

К каждому заявлению есть возможность приложить подтверждающие документы.

Максимальный объем приложенного файла – 5 мб.

В карточке создания и редактирования отчета есть управляющие кнопки�
� «Отмена» – возвращает к списку направленных запросов�
� «Сохранить» – сохраняет черновик сообщения, при необходимости к нему 

можно будет вернуться и продолжить заполнение.

Для отображения полного списка 
возможных запрашиваемых сведений 
необходимо выбрать действующую 
процедуру банкротства и тип 
должника.

Сведения о юридическом лице

Сведения из Госреестр�

� Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ�
� Сведения об участии должника в юридических лицах


Сведения об имуществе должник�

� Сведения о наличии объектов налогообложения недвижимого имущества, земельных участков и 
транспортных средств по ЮЛ


Расчеты с бюджето�

� Акт сверки принадлежности сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве 
единого налогового платежа, либо сумм денежных средств, перечисленных не в качестве единого 
налогового платеж�

� Справка об исполнении должником обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, проценто�

� Справка о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового 
платежа должник�

� Справка о наличии на дату формирования справки положительного, отрицательного или нулевого 
сальдо единого налогового счета должника с детализацией сведений отрицательного сальдо единого 
налогового счета должник�

� Реквизиты для оформления платежных документов на перечисление денежных средств в уплату 
мораторной задолженности по налогам, сборам, страховым взносам и иным платежам, 
администрируемых налоговым органом


Сведения о НБ�

� Перечень бухгалтерской и налоговой отчетности


Сведения о банковских счета�

� Сведения об открытых банковских счетах (депозитах, корпоративных электронных средствах платежа 
(КЭСП)) организации, индивидуального предпринимателя, нотариуса, занимающегося частной 
практикой, адвоката, учредившего адвокатский кабине�

� Сведения о банковских счетах (депозитах, корпоративных электронных средствах платежа (КЭСП)) 
организации, индивидуального предпринимателя, нотариуса, занимающегося частной практикой, 
адвоката, учредившего адвокатский кабинет


Привлечение к административной ответственност�

� Сведения о привлечении должника к административной ответственности


Сведения деклараций из НБ�

� Сведения из бухгалтерского баланс�
� Сведения из декларации по налогу на прибыль с учетом особенностей должник�
� Сведения из журнала учета полученных и выставленных счетов-факту�
� Сведения из деклараций по налогу при УС�
� Сведения из деклараций по ЕСХ�
� Сведения из деклараций по налогу на имущество организаци�
� Сведения из единой упрощенной деклараци�
� Сведения из декларации по НД�
� Сведения из декларации по НДС по импорту из ЕАЭ�
� Сведения из декларации по форме 6-НДФ�
� Сведения из расчета по страховым выплата�
� Сведения из 2-НДФЛ

Сведения о физическом лице

Сведения из Госреестр�

� Сведения об участии должника в юридических лицах


Сведения об имуществе должник�

� Сведения о наличии объектов налогообложения недвижимого имущества, земельных участков и 
транспортных средств по ФЛ


Расчеты с бюджето�

� Акт сверки принадлежности сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве 
единого налогового платежа, либо сумм денежных средств, перечисленных не в качестве единого 
налогового платеж�

� Справка об исполнении должником обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, проценто�

� Справка о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового 
платежа должник�

� Справка о наличии на дату формирования справки положительного, отрицательного или нулевого 
сальдо единого налогового счета должника с детализацией сведений отрицательного сальдо единого 
налогового счета должник�

� Реквизиты для оформления платежных документов на перечисление денежных средств в уплату 
мораторной задолженности по налогам, сборам, страховым взносам и иным платежам, 
администрируемых налоговым органом


Сведения о НБ�

� Перечень бухгалтерской и налоговой отчетности


Сведения о банковских счета�

� Сведения об открытых банковских счетах (депозитах, корпоративных электронных средствах платежа 
(КЭСП)) организации, индивидуального предпринимателя, нотариуса, занимающегося частной 
практикой, адвоката, учредившего адвокатский кабине�

� Сведения об открытых банковских счетах (вкладах, электронных средствах платежа (ЭСП)) физического 
лица, не являющегося индивидуальным предпринимателе�

� Сведения о банковских счетах (депозитах, корпоративных электронных средствах платежа (КЭСП)) 
организации, индивидуального предпринимателя, нотариуса, занимающегося частной практикой, 
адвоката, учредившего адвокатский кабине�

� Сведения о банковских счетах (вкладах, электронных средствах платежа (ЭСП)) физического лица, не 
являющегося индивидуальным предпринимателем


Привлечение к административной ответственност�

� Сведения о привлечении должника к административной ответственности


Сведения деклараций из НБ�

� Сведения из журнала учета полученных и выставленных счетов-факту�
� Сведения из декларации по форме 3-НДФ�
� Сведения из 2-НДФЛ

Отчеты

14 Отправить отчет в разделе портала “ ”Отчеты

Список отсортирован по дате направления отчетов арбитражных управляющих  
 в порядке обратном хронологическому.

В разделе есть возможность осуществить поиск по следующим параметрам�

� Номер отчет�
� Статус отчет�
� Номер дел�
� Тип отчет�
� Тип процедур�
� Данные должника (Наименование\ФИО или идентификатор�
� Поиск по дате отчета


В списке результатов поиска отображается базовая информация об отчете, деле и должнике, по которым проходила подача отчетов 
арбитражного управляющего.

Можно перейти в режим создания отчетов арбитражного управляющего.

Из результатов поиска можно перейти в карточку отчета.



По нажатию кнопки “ ” открывается окно создания отчета АУСоздать отчёт

Раздел представляет собой постраничный список отчетов, направленных в ФНС России от АУ.

15 Создание отчета

К каждому заявлению есть возможность приложить подтверждающие документы.

Максимальный объем приложенного файла – 5 мб.

В карточке создания и редактирования отчета есть управляющие кнопки�
� «Отмена» – возвращает к списку процессуальных документов�
� «Сохранить» – сохраняет черновик сообщения, при необходимости к нему можно будет вернуться и 

продолжить заполнение�
� «Загрузить из файла (.xml)» – кнопка на странице создания отчета, для возможности загрузки файла, 

формата XML. Заполнение отчета из загруженного XML происходит в соответствии с маппингом. 
Сформированный отчет возможно редактировать.

16 Карточка просмотра и подписи отчетов

Карточка просмотра отчетов предназначена для проверки корректности внесенных данных.



Внимание! После подписи отчета его редактирование невозможно!

В карточке есть управляющие кнопки�

� «Редактировать» – происходит возврат в карточку редактирование отчета�
� «Подписать и отправить» – инициирует выбор сертификата электронной подписи и подпись отчета и приложенных файлов.



Подпись возможна только сертификатом, по которому был произведен вход  
 в рабочий кабинет.

Нажав кнопку “Подписать и отправить”, 
открывается окно выбора сертификата.

После подписи ожидайте изменения статуса 
в Списке отчетов

17 Карточка заполненного отчета АУ с измененным статусом

18
Запрос на предоставление сведений о должнике, принадлежащем ему имуществе, в том числе об имущественных правах, 
и об обязательствах должника.Запрос на 

предоставление 
сведений о 
должниках

Внимание!�
� ФНС не является 

первоисточником ряда 
предоставляемых сведений в 
данном раздел�

� Вы обязаны сохранять 
конфиденциальность 
полученных сведений!


